Dziatalno §¢ kontrolna komorek Wy zszego Urz edu Gorniczego w 2013 roku
w jednostkach podlegtych i nadzorowanych

|. Podstawa prawna przeprowadzania kontroli w jednostkach podlegitych
i nadzorowanych.

W roku 2013 Samodzielny Wydziat do spraw Kontroli planowat, organizowat oraz

przeprowadzat kontrole dziatalnosci okregowych urzedow goérniczych. Dziatalnosé
kontrolna Wydzialu prowadzona byta w oparciu o ustawe z dnia 15 lipca 2011r.
o kontroli w administracji rzagdowej (Dz. U. Nr 185, poz. 1092) oraz Standardy kontroli
w administracji rzadowej, zatwierdzone przez Szefa Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow w dniulO lutego 2012r. i akty wewnetrzne Prezesa WUG.
Zasady i tryb przeprowadzania kontroli okregowych urzedow gorniczych oraz SUG,
uregulowane zostaly Zarzgdzeniem Nr 12 Prezesa Wyzszego Urzedu Gérniczego
z dnia 3 lutego 2012r. w sprawie kontroli urzedow gorniczych (Dz. Urz. WUG poz.
39, 2 2013 r. poz. 43 oraz z 2014 r. poz. 16).

Il. Kontrole w jednostkach podleglych i nadzorowanych przeprowadzone w roku
2013, przez Samodzielny Wydziat do spraw Kontroli.

W analizowanym okresie Samodzielny Wydziat do spraw Kontroli przeprowadzit:

1. Szesc¢ kontroli planowanych w jednostkach podleglych i nadzorowanych,
realizujgc zatwierdzony w dniu 10 grudnia 2012r., przez Prezesa Wyzszego
Urzedu Gorniczego ,Plan kontroli okregowych urzedéw goérniczych i SUG
w 2013r. przez Samodzielny Wydziat do spraw Kontroli Wyzszego Urzedu
Godrniczego”, a mianowicie:

-w Okregowym Urz edzie Goérniczym w Rybniku , w terminie od 4 do 8
i 11 marca 2013r.
Wyniki kontroli ujeto w wystgpieniu pokontrolnym z dnia 17 kwietnia 2013r.,
skierowanym do Dyrektora OUG w Rybniku, zawierajgcym ocene dziatalnosci
Urzedu - dobrg oraz zalecenia pokontrolne, w ramach ktoérych Prezes
Wyzszego Urzedu Gorniczego zobowigzat Dyrektora Urzedu do podjecia
dziatah stuzacych dalszej poprawie funkcjonowania Urzedu, a w szczegoélnosci
do:

a) przestrzegania zasad wszczynania i wykonywania czynnosci kontrolnych
wynikajacych z ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej oraz z uregulowan wewnetrznych Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego,

b) uwzgledniania ustaleh Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego, zawartych
w protokole z narady kierownictwa i pracownikbw OUG w: Gliwicach,
Katowicach, Lublinie, Rybniku oraz UGBKUE (obecnie SUG), z dnia 15
lipca 2010r. w dziatalnosci kontrolnej dotyczacej sprawdzania stanu
przygotowania zakladow gorniczych do prowadzenia akcji
przeciwpozarowej,

c) dokonania szczegoOtowej analizy wystgpienia pokontrolnego, w celu
wyeliminowania w dalszej dziatalnosci Urzedu stwierdzonych uchybien.

Dyrektor OUG w Rybniku, pismem z dnia 29 kwietnia 2013r. i pismem
uzupetniajgcym z dnia 12 maja 2013r., znak: RYB.0930.2.2013, poinformowat
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Prezesa WUG o podjetych dziataniach w celu realizacji zalecen pokontrolnych,
ktére generalnie polegaty na omowieniu z pracownikami Urzedu stwierdzonych
uchybien, wydaniu stosownych polecen oraz uzupetnieniu obowigzujgcych
procedur przeprowadzania kontroli,

-w Okregowym Urz edzie Goérniczym w Kielcach , w terminie od 18 do 22
marca 2013r.
Wyniki kontroli ujeto w wystgpieniu pokontrolnym Prezes Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 29 kwietnia 2013r., zawierajgcym ocene dziatalnosci Urzedu
- dobrg oraz zalecenia pokontrolne, zobowigzujgce Dyrektora Urzedu do
podjecia dzialan stuzacych dalszej poprawie funkcjonowania Urzedu,
a w szczegolnosci do:

a) zwracania szczegolnej uwagi przez osoby Kierownictwa Urzedu, w ramach
oceny dokumentacji z wykonanych czynnosci kontrolnych, na przestrzeganie
zasad wszczynania, wykonywania i dokumentowania czynnosci
kontrolnych, wynikajgcych z ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej oraz z zarzadzenia Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego w sprawie trybu wykonywania czynnosci inspekcyjno -
technicznych przez pracownikdw okregowych urzedow goérniczych oraz
Specjalistycznego Urzedu Gorniczego,

b) okresowego przeprowadzania kontroli w odkrywkowych zakladach
gorniczych, gdzie urabianie zloza prowadzone jest materiatami
wybuchowymi w czasie wykonywania robot strzatlowych oraz kontrolowania
aktualnosci wyznaczonych stref zagrozenia wokot miejsc wykonywania
robot strzatowych,

c) planowania czynnosci kontrolnych ~w zakladach wykonujgcych roboty
geologiczne w terminach umozliwiajgcych przeprowadzenie kontroli robot
w trakcie ich realizacji,

d) dokonania analizy wystgpienia pokontrolnego, w celu wyeliminowania
w dalszej dziatalnosci Urzedu stwierdzonych uchybien.

Dyrektor OUG w Kielcach, pismem z dnia 21 maja 2013r., poinformowat Prezesa
WUG o podjetych dziataniach w celu realizacji zalecen pokontrolnych.

- w Okregowym Urz edzie Gorniczym w Kro $nie, w dniach od 22 do 25 kwietnia
2013r.
Wyniki kontroli ujeto w wystgpieniu pokontrolnym Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego z dnia 29 maja 2013r., zawierajgcym ocene dziatalnosci Urzedu -
dobrg oraz zalecenia pokontrolne, w ramach ktorych zobowigzano Dyrektora
Urzedu do podjecia dziatan, stuzgcych dalszej poprawie funkcjonowania
Urzedu, a w szczegolnosci do:

a) zwracania szczego6lnej uwagi w ramach oceny dokumentacji z wykonanych
czynnosci  kontrolnych, na przestrzeganie zasad wszczynania,
wykonywania i dokumentowania czynnosci kontrolnych wynikajgcych
z ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz
z zarzadzenia Prezesa Wyzszego Urzedu Goérniczego w sprawie trybu
wykonywania czynnosci inspekcyjno — technicznych przez pracownikow
okregowych urzedow goérniczych oraz Specjalistycznego Urzedu Gorniczego,

b) organizowania kontroli odkrywkowych zaktadéw gorniczych w sposéb
umozliwiajacy kontrole robot strzatowych w czasie ich wykonywania,
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c) dostosowania procedury rozpatrywania skarg i wnioskéw do wymogow
wynikajgcych z ustawy Kodeks postepowania administracyjnego oraz
regulacji wewnetrznych Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego,

d) wnikliwego analizowania wptywajgcych do Urzedu pism, w aspekcie
prawidtiowej  kwalifikacji do skarg Ilub  wnioskdw dotyczacych
przedsiebiorcéw, podmiotdéw i jednostek podlegajgcych nadzorowi i kontroli
OUG, z uwzglednieniem uregulowan Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego,

e) terminowego przekazywania skarg organom wiasciwym do ich zatatwienia,

f) dokonania analizy wystgpienia pokontrolnego, w celu wyeliminowania
w dalszej dziatalnosci Urzedu stwierdzonych uchybien.

Dyrektor OUG w Krosnie, pismem z dnia 10 czerwca 2013r., znak:
KR0O.0934.2.2013, poinformowat Prezesa WUG o podjetych dziataniach w celu
realizacji zalecen pokontrolnych.

-w Okregowym Urz edzie Gorniczym w Lublinie , w dniach od 17 do 21
czerwca 2013r.
Wyniki kontroli ujeto w wystgpieniu pokontrolnym Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 7 sierpnia 2013r., zawierajacym ocene dziatalnosci Urzedu —
zadawalajacg oraz zalecenia pokontrolne, w ramach ktérych zobowigzano
Dyrektora Urzedu do podjecia dziatan, stuzacych dalszej poprawie
funkcjonowania Urzedu, a w szczegoélnosci do:

a) przeprowadzania czynnosci kontrolnych zaktadach gorniczych oraz innych
nadzorowanych podmiotach i jednostkach:
- w formie kontroli doraznych, w przypadkach uzasadnionych, dajgcych
podstawe do ich wszczynania,
-w terminach wynikajgcych z zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli,
a w przypadku kontroli grupowych, wyznaczania kierujgcego grupg kontrolna,

b) okresowo przeprowadza¢ kontrole w odkrywkowych zaktadach goérniczych,
gdzie urabianie ztoza prowadzone jest materiatami wybuchowymi, w czasie
wykonywania robét strzatowych oraz z uwzglednieniem aktualnosci
wyznaczonych  stref  zagrozenia  wokot miejsc  wykonywania robot
strzatowych,

c) objecia czynnosciami kontrolnymi w zakladach wykonujgcych roboty
geologiczne, robdt w trakcie ich realizacji, oraz kontroli wszystkich rodzajow
nadzorowanych robot geologicznych,

d) objecia nadzorem realizacji zalozen planu pracy Urzedu w odniesieniu
do kontroli robét geologicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem robét
zZwigzanych z rozpoznawaniem i poszukiwaniem niekonwencjonalnych zt6z
gazu ziemnego,

e) wnikliwej analizy wptywajacych do Urzedu sprawy, w aspekcie prawidtowej ich
kwalifikacji do skarg lub wnioskéw dotyczacych przedsiebiorcow, podmiotéw
i jednostek podlegajacych nadzorowi i kontroli OUG, z uwzglednieniem
uregulowan wewnetrznych Prezesa Wyzszego Urzedu Gorniczego oraz
zatatwiania spraw w terminach okreslonych przepisami prawa i prowadzenia
ich rzetelnej ewidencii,

f) rzetelnego i odpowiadajgcego  stanowi  faktycznemu sporzadzania
sprawozdan rocznych z rozpoznanych w Urzedzie skarg i wnioskow,

g) podniesienia skutecznosci dziatan w zakresie nadzoru nad gospodarka
srodkami transportu w Urzedzie, a w szczegdélnosci:
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- prawidlowego okreslania w kartach drogowych, miejsca garazowania
samochodéw,

- dokonywania spdjnych i wiarygodnych zapiséw w kartach drogowych,
z rozliczanymi fakturami dotyczgcymi danego samochodu,

- potwierdzania w ksigzkach gwarancyjnych pojazdow, przeprowadzanych
okresowych przegladéw samochoddéw nie objetych gwarancjg producenta,

h) dokonania analizy wystgpienia pokontrolnego, w celu wyeliminowania

w dalszej dziatalnosci Urzedu stwierdzonych uchybien.

Dyrektor OUG w Lublinie, pismem z dnia 27 sierpnia 2013r., znak:
LUB.0930.1.2013, poinformowat Prezesa WUG o0 podjetych dziataniach, w
celu realizacji zalecen pokontrolnych.

-w Okregowym Urz edzie Gorniczym w Poznaniu , w dniach od 19 do 23
sierpnia 2013r.
Wyniki kontroli ujeto w wystgpieniu pokontrolnym Prezesa Wyzszego Urzedu
Gorniczego z dnia 30 wrzes$nia 2013r., zawierajgcym ocene dziatalnosci
Urzedu — dobrg oraz zalecenia pokontrolne, w ramach ktérych zobowigzano
Dyrektora Urzedu do podjecia dziatan, stuzacych dalszej poprawie
funkcjonowania Urzedu, a w szczegoélnosci do:

a) realizacji dziatalnosci kontrolnej w zakladach goérniczych oraz w innych
nadzorowanych podmiotach i jednostkach, z przestrzeganiem zasady
dokumentowania w protokotach z kontroli samodzielnie wykonanych
czynnosci kontrolnych przez osoby kontrolujgce, kazda w swoim zakresie
dziatania, a w przypadku kontroli grupowych, wyznaczania Kkierujgcego
grupa kontrolna,

b) podjecia dziatan dla zapewnienia realizacji Celow i zadan operacyjnych
Urzeddéw Goérniczych na rok 2013, w zakresie miernika 2 Celu P1. Laczna
ilos¢ roboczodniowek wykonanych przez pracownika inspekcyjno -
technicznego w ramach dziatalnosci kontrolno — nadzorczej,

c) w zakresie zdarzeh majgcych zwigzek z czasem pracy:

- udzielania pracownikom czasu wolnego za czas przepracowany
w godzinach nadliczbowych, w biezgcym okresie rozliczeniowym,

- dokonywania  potrgcen  proporcjonalnej  czesci wynagrodzenia,
w przypadku nie odpracowania przez pracownika czasu zwolnienia
w godzinach pracy, w biezacym okresie rozliczeniowym,

- rzetelnego rejestrowania w miesiecznych kartach ewidencji czasu pracy,
czasu pracy pracownikbw wynikajagcego z polecen lub potwierdzen
wykonywania pracy w godzinach nadliczbowych,

d) uwzgledniania w  zawiadomieniach o0 sposobie zatatwienia skargi
elementow faktycznych i prawnych,

e) podniesienia skutecznosci dziatan osob kierownictwa Urzedu w zakresie
nadzoru nad realizowang dziatalnoscig kontrolng, gtéwnie w odniesieniu do:

- prawidtowosci sporzgdzanej dokumentacji pokontrolnej,

- zasadnos$ci wszczynania czynnosci kontrolnych,

- kontroli realizacji przez przedsiebiorcow wnioskéw i zalecen Urzedu
podjetych po zaistniatych wypadkach i niebezpiecznych zdarzeniach,
zmierzajacych do zapobiezenia podobnym zdarzeniom w przysztosci,

f) dokonania analizy wystgpienia pokontrolnego, w celu wyeliminowania

w dalszej dziatalnosci Urzedu stwierdzonych uchybien.
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Dyrektor OUG w Poznaniu, pismem z dnia 17 pazdziernika 2013r., znak:
POZ.0934.1.2013.SB/LJ, poinformowat Prezesa WUG o0 podjetych
dziataniach, w celu realizacji zaleceh pokontrolnych.,

-w Okregowym Urz edzie Gorniczym w Krakowie , w dniach od 7 do 11
pazdziernika 2013r.
Wyniki kontroli ujeto w wystgpieniu pokontrolnym Prezesa Wyzszego Urzedu
Goérniczego z dnia 25 listopada 2013r., zawierajgcym ocene dziatalnosci Urzedu
— dobrg oraz zalecenia pokontrolne, w ramach ktérych zobowigzano Dyrektora
Urzedu do podjecia dziatan, stuzgcych dalszej poprawie funkcjonowania
Urzedu, a w szczegolnosci do:

a) analizy wptywajgcych do Urzedu spraw w aspekcie prawidtowej ich kwalifikacji
do skarg i wnioskébw, w rozumieniu Kpa jak rowniez uregulowan
wewnetrznych Prezesa WUG,

b) zapewnienia, w ramach nadzoru nad procesem naboru na wolne stanowiska
pracy w Urzedzie:

- zgodnosci tresci ogtoszenia o wolnych stanowiskach z opisem stanowiska,
- sprawdzenia wszystkich wymagan zawartych w ogtoszeniu o naborze,

c) dokonania analizy wystgpienia pokontrolnego, w celu wyeliminowania

w dalszej dziatalnosci Urzedu stwierdzonych uchybien.

Dyrektor OUG w Krakowie, pismem z dnia 23 grudnia 2013r., znak:
KRA.0930.1.2013.MS, poinformowat Prezesa WUG o podjetych dziataniach
w celu realizacji zalecen pokontrolnych,

Ill. Kontrole w jednostkach podleglych i nadzorowanych przeprowadzone w roku
2013 przez komorki organizacyjne Wyzszego Urzedu Goérniczego.

W roku 2013, poza Wydzialem Kontroli, inne komoérki organizacyjne Wyzszego
Urzedu Gorniczego nie realizowaly kontroli w jednostkach podlegtych
I nadzorowanych.
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